Programme de formation

.
A . m,; Excel EM - Fonctions complexes

ormation

Booster le développement de vos compétences

Objectifs

A l'issue de la formation, le stagiaires sera capable de :
- Maitriser les fonctions courantes d'Excel

Public concerné et prérequis

- Connaissance de Windows

Durée
3.3 heures
Matériel nécessaire pour suivre la formation

Poste informatique équipé du logiciel.

Programme

Programme

1. UTILISER LES NOMS

Nommer une cellule ou une plage de cellules
Définir un nom pour une Variable
Sélectionner des cellules en utilisant leur nom
Utiliser les noms dans les formules

Afficher les noms

2. LES FONCTIONS LOGISTIQUES

La fonction SI

La fonction ET

La fonction OU

La fonction Sl combinée avec les fonction ET () et OU ()
Les fonctions combinées (ou fonctions imbriquées)

3. LES FONCTIONS DE RECHERCHE ET DE MATRICE
Choisir

Equiv

Index

Recherche

Recherche

Transpose

Moyens pédagogiques et techniques
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Cette action de formation s'appuie sur une méthode participative, associant des exercices
pratiques et des apports théorigques. Un livret apprenant sera remis a chaque participant a la
fin de la formation. L'évaluation se fera quant a elle tout au long de la formation par des
exercices pratiques liés directement aux différents themes abordés, et par un questionnaire de
satisfaction complété a la fin de la formation.

Modalités d’évaluation des acquis

Mise en application sur des exercices professionnels (avec possibilité de travailler sur des cas
concrets du stagiaire)

Evaluation de satisfaction de fin de stage en ligne

Feuille de présence avec signature électronique

Attestation d’assiduité en fin de stage

Sanction visée

Le Certificat Aramis Formation valide les compétences acquises et atteste de la maitrise du
theme ou du domaine.

Certification TOSA en option.

Eligible au CPF, les certifications TOSA® Digital et TOSA® Desktop certifient un niveau de
compétence sur les logiciels bureautiques.

L'examen, d'une durée maximale de 1h, est composé de 35 questions (QCM et exercices
pratiques) et s’effectue en fin de formation en conditions d’examen.

La certification permet de :

Mesurer et valider des compétences pour attester d'un niveau précis

Obtenir un score sur 1000 points a valoriser sur son CV

Délais moyens pour accéder a la formation

Accessibilité aux personnes en situation de handicap
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	- Connaissance de Windows

